
       SAEHWA IMC CO.,LTD. 

입사지원서 작성 방법 
 

 

■ 입사지원서  

다음의 사항을 고려하여 입사지원서를 작성해 주시기 바랍니다. (양식 有) 

해당 

카데고리 
구분 내용 작성 방법 

상단  지원분야 해당부문 입력 (싞입/경력) 

2 학력사항 상태 중퇴/편입/수료/졸업 中 해당사항 입력 

3 자격 및 어학사항  

다음의 순서로 기재 요망 

• 전공관렦 자격 

• 컴퓨터관렦 자격 

• 핚자관렦 자격 

• 어학관렦 자격 

단, 운전면허는 기재 제핚  

4 능력사항  
해당 외국어명 기재 (영어, 일본어, 중국어 등) 

상/중/하 中 입력 

2-8 

학력사항 

자격 및 어학사항 

연수사항 

인턴경험 

병역사항 

해당기간 0000.00 – 0000.00 형식으로 입력 

7 기본정보 
결혼여부 기혼 / 미혼 中 해당 입력 

보훈여부 대상 / 비대상 中 해당 입력 

8 병역사항 병역 필 / 미필 / 면제 中 해당 입력 

9 가족관계 동거여부 동거 / 비동거 中 해당 입력 

 

■ 경력소개서 

경력자에 핚해, 최근 근무현황부터 기술해 주시기 바랍니다. (양식 有) 

 

■ 자기소개서 

자유롭게 기술해 주시기 바랍니다. (양식 無) 

 

 

 

 

 



       SAEHWA IMC CO.,LTD. 

입 사 지 원 서 

            지 원 분 야 기획 (싞입)  

 
희 망 연 봉 3,000 만원 

 

1. 인 적 사 항 

 

성 명 [핚글]  홍 길 동  [핚자]  洪 吉 洞 

주민등록번호 830000-1222222 (만 30 세) [영문]  Hong Gil-Dong 

전 자 우 편 Gil-Dong @gmail.com 

전 화 번 호 062-777-7777 휴 대 폰 010-777-7777 

주 소 광주광역시 광산구 옥동 881-10 

 

2. 학 력 사 항 

기 간 학 교 명 전 공 복수 /부전공 성 적 / 상 태 

2008.01 - 2009.02 가나 고등학교 
 

 
 

2008.01 - 2009.02 가나 대학교 기계공학  3.75/4.5 (편입) 

2008.01 - 2009.02 다라 대학교 기계공학 경영학 3.75/4.5 (졸업) 

2008.01 - 2009.02 다라 대학원 기계공학  3.75/4.5 (수료) 

 

3. 자격 및 어학사항                                          4. 능 력 사 항 

자격 및 어학 취 득 일 자 발 령 기 관  구 분 항 목 정 도 

일반기계기사 2008.01 – 평생유효 산업인력공단  

영 어 

독 해 상 

사무자동화산업기사 2008.01 – 평생유효 산업인력공단  작 문 상 

핚자능력 3 급 2008.01 – 평생유효 핚국어문회  회 화 중 

TOEIC 750 점 2008.01 – 2009.12 TOEIC 위원회  

전 산 
E x c e l 상 

   
 PowerPoint 상 

 

5. 연 수 사 항 

국가(지역) 및 기관 기 간 목 적 활 동 내 용 

미국/ABC 학원 2008.01 - 2009.02  어학 연수 회화집중코스 수료 

 

6. 인 턴 경 험 

회 사 명 기 간 부 서 담 당 업 무 

㈜가나엔지니어링 2008.01 - 2009.02 기술부 기계 설계 
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7. 기 본 정 보 

결 혼 여 부 미혼 싞 장 175 ㎝ 체 중 75 ㎏ 

시 력 1.0/1.0 혈 액 형 A 형 종 교 무교 

취미 /특기 영화감상/달리기 보 훈 여 부 비대상 장 애 등 급 없음 

 

8. 병 역 사 항  

굮 별 육굮 계 급 병장 병 역 필 

복 무 기 간 2008.01 - 2010.02 ( 2 년 1 개월) 면 제 사 유 
 

 

9. 가 족 사 항 

관 계 성 명 연 령 직 업 근 무 처 동거여부 

부 홍 정 정 55 세 회사원 ㈜지성 동거 

모 김 순 애 50 세 주부 
 

동거 

제 홍 길 남 25 세 대학생 
 

동거 

      

      

 

본 입사지원서에 기재핚 사항은 사실과 다름없음을 확인합니다. 

  작 성 일 : 2012 년 02 월 20 일 

                                                        지 원 자 :         홍 길 동   (서명) 

 

 

 

 

 


